
115學年度 課務組 院系配合執行內容

Office of Academic Affairs



CONTENTS

01 各項應配合業務介紹

02

應繳交之資料及時程03

內容
相關規定或依據

2



教務處

01
115學年度各項應配合之業務

Work items to be coordinated in Academic Year 2025
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選課、超修、擋修、停修、

系際承認、曠課、期中預

警、請考試假及補考、學

術研究倫理課程、畢業門

檻(英語/跨域/資訊/專業

證照)、校際選課

全英、模組、遠距、專題指

導、總結性、補救教學、暑

期先修、暑(寒)修、微學分課

程、自主學習、密集課程

教師鐘點、新進教師教學啟

動、教師請假補課、辦公時

時間、多位教師合開、授課

大綱維護

學生相關業務 課程相關業務

特色課程 課程類型

教師相關業務

教學資源

教室分配與借用、互動教室、

電子白板、光學閱讀讀卡機、

快速印表機(印考卷)

課務組相關業務課務組

學 生 課 程 教 師

院共同基礎核心、扎根學

堂、深碗、跨領域共授、

X+AI跨域創新、跨院系

學分學程、主題式課群

排課、選課時程規劃、總量、

行事曆、課程輔導、課程分

流、教學活動管理、校外教

學、演講申請、大學課程資

源網



02
相關規定或依據

Relevant Regulations / Basis

教務處

5



課務組相關法規 (課程相關)
⚫ 義守大學課程開課準則(連結)

⚫ 義守大學課程規劃委員會設置辦法(連結)

⚫ 義守大學已入學年級必修課程異動申請辦法(連結)

⚫ 義守大學教師全英語授課實施辦法(連結)

⚫ 義守大學補救教學實施辦法(連結)

⚫ 義守大學暑期開班授課辦法(連結)

⚫ 義守大學跨院系學分學程作業準則(連結)

⚫ 義守大學微學分課程實施辦法(連結)

⚫ 義守大學彈性密集課程實施要點(連結)

⚫ 義守大學開設跨領域共授課程實施要點(連結)

⚫ 義守大學學術研究倫理教育課程實施辦法(連結)

⚫ 義守大學課程分流實施辦法(連結)

⚫ 義守大學遠距教學實施辦法(連結) 6

課務組

https://aa.isu.edu.tw/storage/files/wGP1hpWsckdASjGVpDHLkqONCdRlEeJGO49aPL9T.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/NDTHZzoZ7BNeArcj51sd74YYj995IkLYUatYsCe9.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/teZacTCphNmjrAFpi4aoSd1R8F6xxgewwCVzaj9G.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/FT9tIyxSQgYBlvAtrlfIGoB6wXM5ria4lCpHKfDo.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/JCBDTgL7oPQmQKGssnOv7XDap9hV6hCZjhorAahQ.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/hSEOhvfTanSMWF93o9KK6xcbplsiiETjW1Fafg6W.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/McuWKA8OKjZDtZL4hRI1mG9LfFKIVCOWeR0VfC9u.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/kjrao12bg0oLVVlbeDbgB8eiW4Z3Qe0MAA77Ynpl.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/nD00bZGuAoMMvePGPv4VA3qHCKJ6FhMzCyjtn4pc.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/HQc22wSmRR9WiJPtwbg7tV0ZWM0oo6DWYkgTQcEg.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/zfffNF8nlXuCSorLnZ2YQNZ4QIApFMF0bISsJZfO.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/Mf2egHgolDxGOgaJUVBfL0C3ZOpiI6i3YyIoFx4w.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/3imacz6A4SG7F5zLjxVgfro16ZZlvbvrdy9H2p25.pdf


課務組相關法規(學生、教師相關)

⚫ 義守大學學生選課辦法 (連結)

⚫ 義守大學大學部及進修學制學生相互選修課程實施辦法(連結)

⚫ 義守大學學生停修課程辦法(連結)

⚫ 義守大學校際選課實施辦法(連結)

⚫ 義守大學自主學習學分實施辦法(連結)

⚫ 義守大學境外交換暨研修學生選課辦法(連結)

⚫ 義守大學學生考試請假及補考辦法(連結)

⚫ 義守大學學生基本能力畢業資格檢定實施辦法(連結)

⚫ 義守大學教師授課時數及鐘點費核計辦法(連結)

⚫ 義守大學教師教學活動實施辦法(連結)

⚫ 義守大學專任教師開課與辦公室時間實施辦法(連結)
7

課務組

https://aa.isu.edu.tw/storage/files/ouQx8ZxH0IvZJQhyApkQRZQR74JeD109KSuK3h4t.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/pOwdMZq0BdjlpCerbNRAzJdcYQdoZzE6HryFfL6U.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/8Gh4rDPSnEaH4CJHDspCqVRcXb0zPy3cXfdzZR5G.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/dIbprlj05Tf9Fz0NJLjyqMvp1xjQdC5Usn8xyB12.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/fOTx0i6AQsmt2IanGeYiAQdHlEO5EigYmFnm8lnA.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/nDAOUpjCJrHFI6v2hJoOpsEyvY4X2HeONTITm6DL.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/MlVWrIGIEgHKMaXyZV7mbIIdGc8nvi6BvACSBGbS.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/Q8DNXQFFRhcOxq9OmWFv0wASJwpQEjixcgrYeHAD.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/PnwYtLNUcnCIsbuDEhEt2K57vp2o6zTVrEgEin1a.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/1VMKUtzC2XGZp3OXauDfWJLGYYqPfRvC6ynuUMxa.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/9ZFBH8fcTKQvwDSiuJNtTrIysYdGj3curRvs7qMH.pdf


教務處

03
應繳交之資料及時程
R e q u i r e d D o c u m e n t s a n d T i m e l i n e
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115學年例行性業務時程課務組
B1

100908 11 12 01 02 0403 05 06 07 08 09

115-2排課作業
115.10 -12

115-1預警作業及輔導
115.10 -12

115-1
授課大綱維護確認

115.07-08
辦公室時間維護
115.07-09

特色課程經費編列
115.08

補救教學申請
115.08-09

115-2
授課大綱維護確認

116.01-02
辦公室時間維護
116.01-02

特色課程經費編列
116.01

補救教學申請
116.01-02

寒修課程作業
115.11 -116.02

暑修課程作業
116.04 -08

暑期先修班作業
116.07-08

116-1排課作業
116.03-06

115-2預警作業及輔導
116.04-06

115-1校課程規劃委
員會議

115-1學期考試調查
115-1課程分流維護
115-2合開教師維護
115-2畢業學分確認

115.12
115-2指導類及海外

研習申請
115.12-116.01

推薦116學年度課程
規劃委員會委員名
單、學生代表
116.07

「臺灣學術倫理教
育資源中心」學習

帳號申請
116.02

繳交大學校院課程
資源網課程資料

116.03
暑期先修班調查
116.02-03

「臺灣學術倫理教
育資源中心」學習

帳號申請
115.09

繳交大學校院課程
資源網課程資料

115.10

115-2校課程規劃委
員會議
116.05

115-2學期考試調查
116.05-06

116-1合開教師維護
116.05-06

116-1指導類及海外
研習申請
116.05-06

115-1
跨院系學分學程宣傳

曠課維護/學生課業輔導
演講統簽(每月15日前提出)

115.09-12

115-2
跨院系學分學程宣傳

曠課維護/學生課業輔導
演講統簽(每月15日前提出)

116.02-05



115學年例行性業務配合繳交資料
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115/08
115-1特色課程經費申請
院共同、深碗、X+AI、扎
根學堂課程申請表

 115課程委員聘任
 115-1補救教學申請

 115-1授課計畫表檢核

116/01

116/02-03

116/08

填報大學校院課程資源網
預警輔導資料
畢業生畢業學分確認表
課程分流維護
課業輔導平台回覆
 115-1學期考試調查表
 115-2課表
 115-2合開教師課程維護
 115-2 課程生成名單

115/10-12 116/06-07

課務組

學術倫理教育資源中心

帳號申請

跨院系學分學程宣傳

填報大學校院課程資源網

教師鐘點核計
(1)鐘點留置申請
(2)教師鐘點確認表
(3)日夜間停開課程上課時

數確認

 115-2特色課程成果
 116-1課表
 116-1合開教師課程維護
 116-1課程名單生成
 116-1指導類及海外研習課程申請

 115-1特色課程成果

 115-2特色課程經費申請
院共同、深碗、X+AI、扎根

學堂課程申請表

 115-2指導類及海外研習

課程申請

 115-2補救教學申請

 115-2授課計畫表檢核

115/09-10

116/04-05

調查寒修課程

 115-2X+AI 課程申請

校課程規劃委員會
課程新增異動、遠距、微
學分、密集、共授、全英、

模組、跨院系學分學程相
關表件

115/11

學術倫理教育資源中

心帳號申請

跨院系學分學程宣傳

教師鐘點核計
(1)鐘點留置申請
(2)教師鐘點確認表
(3)日夜間停開課程上課

時數確認表

調查暑修課程
預警輔導資料
校課程規劃委員會
課程新增異動、遠距、微
學分、密集、共授、全英、

模組、跨院系學分學程相
關表件

畢業生畢業學分確認表
 115-2學期考試調查表

116-1特色課程經費申請
院共同、深碗、X+AI、扎
根學堂課程申請表

 116課程委員聘任
 116-1補救教學申請

 116-1授課計畫表檢核



115學年業務承辦人員
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排/選課、曠課、預警、密集
課務組：林誼真專案專員(暫代)

連絡電話：07-6577711轉2126

Email：chan8911@isu.edu.tw

課務組

跨院系學程、指導類課程、
寒暑修開課
課務組：白宸瑋組員

連絡電話：07-6577711轉2127

Email：x7a735@isu.edu.tw

共授、模組、遠距、深碗、教室借用、
辦公室時間、授課計畫表
課務組：李靜宜組員

連絡電話：07-6577711轉2124

Email：mag1010@isu.edu.tw

教師鐘點、行事曆、暑期先修班、
專題演講、學期考試
課務組：林誼真專案專員

連絡電話：07-6577711轉2125

Email：chan8911@isu.edu.tw

全英、補救教學及微學分課程、
課業輔導、課程規劃委員會
課務組：方妍蘋組員

連絡電話：07-6577711轉2128

Email：yanping@isu.edu.tw

X+AI、學術研究倫理、課程資源網
課務組：吳柔儀組員

連絡電話：07-6151100轉3123

Email：zoe27@isu.edu.tw



敬 請 配 合
Thanks for your cooperation!


