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教務處

01
115學年度各項應配合之業務

Work items to be coordinated in Academic Year 2025
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各項應配合之業務1/3進修教育中心

◼ 夜轉日選課說明會

◼ 新生說明會

◼ 學籍管理及註冊追蹤

 關懷新生就讀意向及舊生回校就讀情況

 協助將保留入學、休學或退學申請書及雙重學籍申請書，
送至下一單位簽辦

◼ 學分抵免及學分承認

 協助學生申請提高編級或降級作業

 協助轉學生、新生辦理學分抵免作業

 協助轉系生辦理學分承認作業 4



各項應配合之業務2/3進修教育中心

◼ 成績相關

 通知授課老師登錄學期成績

 協助教師成績更改及學生成績複查送件

◼ 數位學生證

◼ 轉系(含分系)

◼ 畢業相關

 輔導學生修滿畢業應修科目、學分數及完成畢業資格檢核

 審核應屆畢業生通過之修業科目與學分數

 協助轉知應屆畢業生辦理離校手續

 碩專班學位考試申請 5



各項應配合之業務3/3進修教育中心

◼ 協助招生

 拜訪高中職及參加升學博覽會

 營區招生宣導及拜會

◼ 學分費補助申請

◼ 預估學分數

 各學系每學期按畢業所需總學分數，依開課狀況或平均數分列於
各學期，會計處依此計算學分學雜費。

◼ 學分費補費
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02
相關規定或依據

Relevant Regulations / Basis

教務處
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相關規定

學籍
⚫ 義守大學學則

⚫ 義守大學學生申請雙重學籍辦法

學分抵免
⚫ 義守大學學生抵免學分辦法

成績
⚫ 義守大學學生申請複查成績及教師更改成績辦法

轉系
⚫ 義守大學學生轉系(組)所辦法
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進修教育中心

https://aa.isu.edu.tw/storage/files/NQ2DxvlkLSUKCdgNC8Iq1C56uKOmYE52u6vAdRjA.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/EGDz3GJnBrOWY44ImASctZ7DHoLIUw5VnqKubBig.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/0ueOLHZZsPIle4Vt0VuGt8PfEEPHQzjIjuqg28I8.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/F1vMlNJEKmw1b0Ejl51o5s5ncYeWORhal5Cor7sq.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/10USyFtqMoSBfmtGrZWRU0vIwqSSf2aLPPBvj5Co.pdf


相關規定

碩士學位考試
⚫ 學位授予法

⚫ 義守大學學位授予辦法

⚫ 義守大學碩士學位考試辦法

⚫ 義守大學博、碩士學位論文違反學術倫理處理辦法

⚫ 義守大學博、碩士學位論文之專業符合審查辦法

⚫ 義守大學學位論文指導口試相關費用支用要點
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進修教育中心

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0030010
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/TgQfINj6h5GhaKxapRHeLcm4aJqToldVMocgUNuv.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/hd3i4evN8BaRGhLwI1io2NOlM4UIxGseqm6NetFG.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/iz7kwces1Hy2nplb8mQ29cCUdJfMCg7WrunYpDc2.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/Sj0en2rMpkyvpfM27DTOfv5daT8gnKjUFyqfhA4D.pdf
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/Z06KjjhKryKQtYkc8ZoQ3nMUU56WPkSnklCyryjw.pdf


教務處

03
應繳交之資料及時程
R e q u i r e d D o c u m e n t s a n d T i m e l i n e
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B1

115夜轉日選課說明會
115.09.01

營區招生宣導及拜會 (115.09-116.06)

100908 11 12 01 02 0403 05 06 07 08 09

拜訪高中職及參加升學博覽會 (115.10-116.05)
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115學年例行性業務時程進修教育中心

115新生說明會
115.09.07

115-1學分費補助申請
(115.10-115.11)

115-2學分費補助申請
(116.03-116.04)

116夜轉日選課說明會
116.08.31

116新生說明會
116.09

115夜轉日選課說明會
116.02.01

116新生學分抵免
116.09

115新生學分抵免
115.09.07-11

註冊追蹤
115.09

註冊追蹤
116.09

註冊追蹤
116.02

學分費補費
115.11

學分費補費
116.04

畢業學分審查
(115.10-115.11)

畢業學分審查
(116.03-116.04)

碩士學位考試申請截止
(115.11.30)

碩士學位考試申請截止
(116.04.30)



116學年例行性業務配合繳交資料
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115/09/01

(1) 跨部選課申請單。

(2) 繳交報到資料。

115夜轉日選課說明會 拜訪高中職及參加升學博覽會
(1) 學系招生DM。

(2) 學系參與教師名單。

115/10-116/05
115/10-115/11(115-1)

116/03-116/04(115-2) 116/09

營區招生宣導及拜會

115/09-116/06

(1) 學系招生簡報及DM。
(2) 學系參與教師名單。

115/11/30前(115-1)
116/04/30前(115-2)

116/08/31
115夜轉日選課說明會
(1) 跨部選課申請單。

(2) 繳交報到資料。

進修教育中心

碩士學位考試申請截止

(1) 學分費補助申請表及相關證明文件。

1.學分費補助申請

2.畢業學分審查

(1) 學位考試申請總表。

(2) 檢附：

學位考試申請書、申請學位考試名冊 、學位考試委員聘函、

學生畢業學分審查表 、考試經費預算表。

3.學分費補費

1. 115新生說明會

2.新生學分抵免

3.註冊追蹤

https://aa.isu.edu.tw/storage/files/gWSeZ467qgC1Iy4Xt4tLVbvGfMcPivy4yWqwnci1.doc
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/gWSeZ467qgC1Iy4Xt4tLVbvGfMcPivy4yWqwnci1.doc
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/igTdO0DbYXEERk2YIgqCd5eL9hy8De0OX7ONUhMV.doc
https://aa.isu.edu.tw/storage/files/28d1I7eYAx2xcJCjlunZvnlWed0YVq6oXOysNuQ1.doc


敬 請 配 合
Thanks for your cooperation!


