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各項應配合業務介紹註冊組

學籍相關

⚫ 關懷新生就讀意向及舊生回校就讀情形

⚫ 調查碩、博士班入學新生就業狀況

⚫ 協助將保留入學、休學、退學、復學申請書及雙重學籍申請書，

送至下一單位簽辦

⚫ 協助學生申請提高編級或降級作業
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各項應配合業務介紹註冊組

學分抵免(承認)

⚫ 協助轉學生、新生辦理學分抵免作業

⚫ 協助轉系生辦理學分承認作業

成績相關

⚫ 通知授課老師登錄學期成績

⚫ 學生英語能力、資訊能力、專業證照及教學單位自行訂定畢業基本能力建檔

⚫ 追蹤學生未通過英語能力及畢業門檻之原因

⚫ 協助教師成績更改及學生成績複查送件
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各項應配合業務介紹註冊組

新生入學

⚫ 協助新生入學通知書裝袋

畢業相關

⚫ 輔導學生修滿畢業應修科目、學分數及完成畢業資格檢核

⚫ 審核應屆畢業生通過之修業科目與學分數

⚫ 協助轉知應屆畢業生辦理離校手續

⚫ 碩、博士班學位考試申請
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各項應配合業務介紹註冊組

數位學生證

⚫ 協助核發新生學生證

⚫ 通知學生至應用資訊系統補齊個人資料(如身分證和學歷證件等)

⚫ 通知校內轉系生至註冊組換發新學生證

轉系

⚫ 繳交轉系審查表及轉系會議紀錄

⚫ 提供轉系標準
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各項應配合業務介紹註冊組

總量作業

⚫ 提供支援專任教師名單(限院設班別、學位學程)

⚫ 補足教師數(生師比＞35學系)
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02
相關規定或依據

Relevant Regulations / Basis

註冊組
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相關規定或依據註冊組

學籍相關

⚫ 義守大學學則

⚫ 義守大學學士班學生就學期間服役彈性修業實施辦法

⚫ 義守大學學生申請雙重學籍辦法

⚫ 義守大學學生修讀輔系辦法

⚫ 義守大學學生修讀雙主修辦法

⚫ 義守大學與境外大學校院辦理雙學位制實施辦法

⚫ 義守大學學生出國及赴大陸地區期間學業及學籍處理辦法

⚫ 義守大學學生逕修讀博士學位作業準則
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相關規定或依據註冊組

畢業相關

⚫ 義守大學學則

⚫ 義守大學大學部學生成績優異提前畢業辦法

⚫ 義守大學博、碩士學位論文之專業符合審查辦法

⚫ 義守大學碩士學位考試辦法

⚫ 義守大學博士學位考試辦法

⚫ 義守大學博、碩士學位論文違反學術倫理處理辦法

⚫ 義守大學學位授予辦法
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相關規定或依據註冊組

成績相關

⚫ 義守大學學則

⚫ 義守大學學生申請複查成績及教師更改成績辦法

轉系相關

⚫ 義守大學學生轉系(組)所辦法

學分抵免相關

⚫ 義守大學學生抵免學分辦法

⚫ 義守大學學生赴境外修課及學分採計要點
12



註冊組

03
應繳交之資料及時程
R e q u i r e d D o c u m e n t s a n d T i m e l i n e
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100908 11 12 01 02 04 0506 07

受理保留入學、
雙重學籍

116.01-02.19

關懷新生就讀

意向及舊生回

校就讀情形

115.08-09

調查碩、

博士班

入學新

生就業

狀況事

宜

115.10
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註冊組 115學年例行性業務時程

休、退學申請(學期考試週不受理申請)
115.06-115.12.17

民國115年 民國116年

03 06 07 08

受理保留入學、
雙重學籍

115.08-09.04

休、退學申請(學期考試週不受理申請)
116.01-116.06.04

關懷新生就讀

意向及舊生回

校就讀情形

116.01-02



轉學生
學分抵
免作業
116.02

100908 11 12 01 02 04 0506 07

轉系生學

分承認

115.08
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註冊組 115學年例行性業務時程

民國115年 民國116年

03 06 07 08

新生學

分抵免

作業

115.09

轉學生
學分抵
免作業
115.08

轉學生
學分抵
免作業
116.08

轉系生
學分承

認
116.02

轉系生
學分承

認
116.08

轉系申請

115.09.30-

10.07

轉系申請

116.03.1

7-24

核發新

生/轉學

生學生

證

116.02

核發新

生/轉學

生學生

證

115.09



寄發116學
年度新生入
學通知書
116.07-08

100908 11 12 01 02 04 0506 07

受理教師成績更改、學生
成績複查
116.01-02

學生未通過畢

業門檻追蹤

116.04-05
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註冊組 115學年例行性業務時程

寄發115
學年度碩、
博士班新
生入學通
知書
115.07.31

民國115年 民國116年

03 06 07 08

115 義大
新鮮人暑
期先修課
程成績登
錄
115.08.17
-08.20

學期成績登
錄
116.01.04-
01.12

寄發115學
年度學士班
新生入學通
知書
115.08.11、
115.08.17

學期成績登錄：
(1)畢業班
116.05.31-
06.08
(2)非畢業班
116.06.21-
06.29

受理教師成績更改、學生
成績複查
116.06-07

英語能力及畢業門檻建檔
115.09-12

英語能力及畢業門檻建檔
116.03-08



應屆畢業生
畢業學分審
查作業
115.10-11

100908 11 12 01 02 04 0506 07

畢業學分預審作
業116.01-02
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註冊組 115學年例行性業務時程

民國115年 民國116年

03 06 07 08

畢業學分預審作
業116.07-08

畢業學分預審作
業115.07-08

應屆畢業生
畢業學分審
查作業
116.04-05

應屆畢業

生網路離

校作業維

護115.12

應屆畢業

生網路離

校作業維

護116.05

碩士學位

考試申請

截止

115.11.30

博士學位

考試申請

截止

115.12.15

碩士學位

考試申請

截止

116.04.29

博士學位

考試申請

截止

116.06.15



115學年例行性業務配合繳交資料註冊組
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115/08

學分承認申請表

115/11-12
1.學生未通過英語能力及畢業
門檻因應措施

2.轉系
(1)轉系審查表
(2)轉系會議紀錄

3.畢業學分審查表
4.申請碩士論文學位考試

(1)學位考試申請書
(2)考試名冊
(3)考試成績表

116/04-05

1.碩、博士班入學新生就業狀況
2.轉系

(1)轉系審查表
(2)轉系會議紀錄

115/09

1.轉系生學分承認

2.轉學生學分抵免
學分抵免申請表

填報大學校院校務資料庫
(1)前一學年通過證照名單
(2)學位論文公開與否及考試委員資格

115/10

畢業學分審查表

115/11

申請碩、博士論文學位
考試
(1)學位考試申請書
(2)考試名冊
(3)考試成績表

116/02

學分承認申請表

1.轉系生學分承認

2.轉學生學分抵免
學分抵免申請表

申請博士論文學位考試

116/06

(1)學位考試申請書
(2)考試名冊
(3)考試成績表



115學年業務承辦人員註冊組
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張瓊雲 林宜蓁

連絡電話：07-6577711轉2117

Email：blyton@isu.edu.tw

連絡電話：07-6577711轉2116

Email：

⚫ 畢業學分審查程序作業(含提前畢業、
離校規劃)

⚫ 統籌畢業學分審查系統(含畢業生離
校系統)及學分預審作業

⚫ 學則及相關法規之修訂、報部

⚫ 休學、退學(含修業期滿)

⚫ 復學及保留入學相關事宜

⚫ 學生提高編級(含降級)作業

⚫ 規劃註冊作業流程

elly1029@isu.edu.tw



115學年業務承辦人員註冊組
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林淑媛 李宜臻

連絡電話：07-6577711轉2115

Email：lsuwag@isu.edu.tw

連絡電話：07-6577711轉2113

Email：

⚫ 數位學生證

⚫ 增設調整系所作業

⚫ 招生總量申請作業

⚫ 成績相關作業

⚫ 新生通知書寄發

⚫ 追蹤英語能力畢業門檻

⚫ 自動投幣列印機

ww3010e@isu.edu.tw



115學年業務承辦人員註冊組
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陳怡儒 周嘉怡

連絡電話：07-6577711轉2112

Email：mran64413@isu.edu.tw

連絡電話：07-6151100轉3113

Email：

⚫ 承辦學生轉系業務及法規修正

⚫ 新生暑期樂活營學分抵免作業

⚫ 交換生學籍資料及交換生成績處理

⚫ 新生手冊製作

⚫ 管理線上文件申請系統

⚫ 規劃轉學生及新生抵免作業

流程

bethany@isu. edu.tw


